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SIGN UP: 

HMPK खाता बनाने के लिए: 
1. दिए गए URL द्वारा अपनी HMPK वेबसाइट खोिें और साइन अप बटन पर टैप करें। 

  

2. पजंीकरण पषृ्ठ अब स्क्रीन पर दिखाई िेगा। 

 

 

 

3. उपयोगकताा छवव और हस्क्ताक्षर अपिोड करने के लिए पररवतान अवतार पर टैप करें। 



4 | P a g e  
 

 

 

4. ऑन-स्क्रीन ननिेशों का पािन करें और अपना नाम और वपता का नाम, ईमेि, पासवडा, जन्म 

नतथि, मोबाइि, पिनाम, पता, कॉिेज और ववभाग िजा करें। 

5. साइन अप टैप करें। 

6. अपना खाता बनाने के बाि, आपको अपना खाता सक्ररय करने के लिए कम से कम 24 घटें इंतजार 

करना होगा। 

7. क्रकसी भी प्रश्न के मामिे में कृपया हेल्पिाइन नबंर पर सपंका  करें। 
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SIGNIN: 

यजूर आईडी और पासवडा के एक्टटवेशन के बाि, आपको िॉग इन करने के लिए यजूर आईडी और 

पासवडा के रूप में ईमेि िजा करना होगा। 
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DESHBOARD: 

यह डशैबोडा तीन मेन ूपनैि प्रिान करता है: 

• बाएं पनैि 

•  टॉप पनैि 

• राइट पनैि 

वाम पनैि 

इस पनैि के शीर्ा पर एक होम स्क्रीन बटन है और उसके नीचे एक बटन माई डडमांड्स ररपोटा के लिए 

उपिब्ध है और तीसरे नबंर पर एक ड्रॉप डडमांड बटन उपिब्ध है। 

 

शे्रष्ठतम व्यजंन - सचूी 

यह मेन ूसभी सबंथंधत लिकं प्रिान करता है जो व्यवस्क्िापक द्वारा अथधकृत है। उपयोगकताा नाम इस 

मेन ूपट्टी के अनंतम पर दिखाई िेता है। 

 

RIGHT PANNEL: 

इस पनैि को मखु्य मेन ूबार पर पररभावर्त उपयोगकताा नाम पर क्टिक करके पहुुँचा जा सकता है, 

जैसा क्रक ऊपर की छवव में दिखाया गया है। 
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DROP DEMAND: 
डडमांड मेक्रकंग प्रक्ररया 4 चरणों में परूी की गई है। 
चरण 1: 
• सबसे पहि,े आइटम का नाम टाइप करें। यह सही आइटम के लिए सझुाव प्रिान करेगा। यहां आप 

आइटम द्वारा या आइटम कोड के माध्यम से आइटम तक पहंुच सकत ेहैं। 

• कंपनी का नाम और आइटम ववलशष्टता िजा करें।  

• अब आपको आवश्यक मात्रा और शरे् स्क्टॉक िजा करना होगा। ( REQUIRED FIELD***) 

• यदि कोई ररमाका  आप उस ववशरे् आइटम के लिए िजा करना चाहत ेहैं, तो आइटम ररमाका  द्वारा िजा 

करें। 

इन दटप्पणणयों में तत्काि, मरम्मत, काम नहीं करना आदि शालमि होंगे। 

• आइटम इकाई आइटम के सबंधं में पवूा-चयननत है। उपयोगकताा "NEW ITEM" के मामिे में आइटम-

इकाई को बिि सकता है। 

• अब Add बटन िबाएं। 

• यदि आप अथधक आइटम जोड़ना चाहत ेहैं तो ऊपर दिए गए चरणों को िोहराएं अन्यिा अगि ेभाग 

पर जाने के लिए "NEXT" बटन पर क्टिक करें। 

Note:एक ही ववननिेशन के साि एक ही आइटम का नाम जोड़ना संभव नहीं होगा। 
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चरण 2: 

• इस चरण में, उपयोगकताा कॉिेज / ससं्क्िान, ववभाग, मोबाइि नबंर पहिे से ही भरा हुआ है। 

उपयोगकताा अपने ववभाग के इंटरकॉम नबंर िजा कर सकता है, यदि वह चाहे। 

 

चरण 3: 
यह एक लसग्नेचर अिॉररटी चयन प्राथधकरण चरण है। इसमें यजूर को डडमांड अप्रवूि के लिए पहिे 

लसग्नेचर अिॉररटी का चयन करना होता है। "NEXT” पर क्टिक करें। 
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 चरण 4: 
इस चरण में, उपयोगकताा यदि आवश्यक हो तो डडमांड ररमाका  िजा कर सकता है और साि ही साि 

अपने हस्क्ताक्षर का अविोकन कर सकता है। 

 

 

 

चरण 5: 

जैसे ही उपयोगकताा अपनी सभी प्रववक्ष्टयों से सतंषु्ट होता है, वह सबलमट बटन िबाकर मांग उत्पन्न 

कर सकता है। सबलमट बटन िबाने के बाि, सॉफ्टवयेर आपको अपना डडमांड नबंर प्रिान करेगा और 

आपको माय डडमांड ररपोटा पेज पर िे जाएगा। 
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MY DEMAND: 

यह पेज डडमांड नबंर, डडमांड कॉिेज / ववभाग, डडमाडं क्ररएशन डटे, डडमांड स्क्टेटस और डडमांड ररमाका  

जैसी उपयोगकताा की मांग के बारे में सभी जानकारी प्रिान करता है। 

हाि ही में ननलमात मांग हमेशा डडफॉल्ट रूप से शीर्ा पर दिखती है। उपयोगकताा कॉिम नाम पर क्टिक 

करके प्रत्येक और फील्ड को रमबद्ध कर सकता है। 

डडमांड की क्स्क्िनत िेखने के लिए, उपयोगकताा वप्रटं बटन पर क्टिक कर सकत ेहैं और डडमांड नोट में 

िेख सकत ेहैं। 

क्ररया बटन उपयोगकताा की मिि से कर सकत ेहैं: 

डडमांड को कॉपी करें: यह केवि वपछिे मांग की गई वस्क्तओुं की मात्रा को अपडटे करने और ववकल्पों को 

हटाने की अनमुनत िेता है। नया आइटम नहीं जोड़ा जाएगा। 
 

Inactive Demand :क्रकसी भी गिती के मामि ेमें, उपयोगकताा केवि तभी मांग को रद्ि कर सकता है 

जब कोई हस्क्ताक्षर प्राथधकारी उस ववशरे् मांग पर दटप्पणी नहीं करता है। 

अद्यतन आइटम: केवि आइटम मात्रा अद्यतन क्रकया जा सकता है। नई आइटम जोड़ने या आइटम 

हटाने का कोई ववकल्प अभी नहीं है। 

Update Signature Authority: लसग्नेचर अिॉररटी को बििने के लिए इस ववकल्प का उपयोग केवि 

तभी करें जब क्रकसी हस्क्ताक्षरकताा प्राथधकरण ने उस ववशरे् डडमांड पर दटप्पणी नहीं की हो। 
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All Demands: 
यह ररपोटा केवि प्रशासक उपयोगकतााओं के लिए है। ये उपयोगकताा सभी डडमांड गनतववथध और सभी 
कॉिेजों / ववभागों के उपयोगकतााओ ंद्वारा की गई गनतववथध िेख सकत ेहैं। 

 

 

 

उपयोगकताा ररपोटा पर क्टिक करके भी ररपोटा बना सकत ेहैं। 
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MY PROFILE : 
उपयोगकताा अपने कॉिेज, ववभाग, मोबाइि नबंर, प्रोफाइि थचत्र, हस्क्ताक्षर आदि को अपडटे कर सकता है। 

 

 

 

उपयोगकताा यहाुँ यजूर आईडी के ननक्ष्रय होने के लिए भी अनरुोध कर सकता है। 
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वतामान पासवडा को बििने के लिए उपयोगकताा को वपछिा पासवडा याि रखना होगा। 
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New Demand Approval: 

चरण 1:  
 डडमांड बकु पर बटन को क्टिक करें और “NEW DEMAND APPROVAL” सेकंड ववकल्प का चयन करें। 

 

 

 

चरण 2 : 
आपके पास डडमांड ररटवसे्क्ट की सचूी प्रिलशात होगी क्जसमें आप व्यआूइटम पर क्टिक करके उस 
डडमांड के आइटम्स िेख सकत ेहै 

 

 

 

चरण 3: 
अब आपके आइटम्स की सचूी स्क्रीन पर प्रिलशात है  
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उपयोगकताा को यह सनुनक्श्चत करना होगा क्रक अनमुोदित क्रकए जाने वािे आइटम पहि ेचयननत हों अन्यिा वह 

आइटम अस्क्वीकार कर दिया जाएगा। 

 

 

चरण 4: 
आपातकािीन क्स्क्िनत के मामिे में "URGENT STOCK REQUIRED" ररमाटसा में उल्िखे। और 
APPROVE/REJECT बटन पर क्टिक करें और अनंतम बटन FINALIZE पर क्टिक करें MANDATORY है। 
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चरण 5: 
SIGNATURE AUTHORITY का चयन करें, ADD बटन पर क्टिक करें और SEND बटन िबाएं। 

 

 

 

 

 

Note: 
Approved Request या सभी तरह की Request  को देखन ेके लिए फ़िल्टर बटन पर क्लिक करे| 
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